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UY BAN NHAl}T DAN . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAM PHA Djc ldp -Tw do — Hanh phic
$6:5724 /UBND-VHTT Cdm Pha, ngay 30 thang 9 nam 2019

V/v tang cudng xir ly van ban, hd so
cdng viéc trén moi trudng mang

Kinh gri: ’
- Cac phong, ban, don vi sy nghiép Thanh pho;
- UBND céc phuong, xa.

Thuc hién Céng vin sé 6800/UBND-XD6 ngay 20/9/2019 cua UBND
tinh Quang Ninh vé viéc tang cuong xur ly vin ban, hd so cdng viéc trén moi
truong mang, Uy ban nhan dan Thanh phd yéu ciu 1anh dao cac phong, ban, don
vi, UBND céc phuong, x3 c6 cin nang cao trach nhiém trong viéc ung dung
cong nghé théng tin trong xur ly cong viéc, ting cudng xir 1y van ban, hd so cong
viée trén méi truong mang, cu thé nhu sau:

1. T6 chire quan tri¢t, chi dao téi toan thé can bd, cong churc, vién chuc,
ngudi lao dong tai don vi trién khai c6 hi¢u qua cac chi dao ciia UBND Thanh
pho tai Céng van sé 961/UBND-VHTT ngay 19/3/2019 ctia Uy ban nhén dan
Thanh phé vé viéc tang cuong str dung chimg thu sé, chit ky s6, hé théng thong
tin co so dit liéu quan ly van ban va thu céng vy trong trao d6i vin ban dién tir;
Cong van sé 1842/UBND-VHTT ngay 21/5/2019 cua Uy ban nhan dan Thanh
phd vé viée tap trung trién khai cac nhiém vu duy tri chi sé Ung dung céng nghé
théng tin-truyén théng nam 2019; Céng vin sé 1887/UBND-VHTT ngay
23/5/2019 cua Uy ban nhan d4n Thanh phd vé viéc tang cuong dam bao an toan
an ninh mang.

2. Chiu tréch nhigm truée Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho néu dé
Xdy ra mit an toan an ninh mang, 16 lot thong tin trong qua trinh gtri, nhan vin
ban dién tir, xtr Iy ho so cong vic trén méi truong mang.

3. Guong mau sir dung chit ky sb ca nhan dé phé duyét cac hd so, vin ban
dién tlr va xur ly cong viéc trén moi trurong mang.

4. Tang cuong st dung Hé thong théng tin va CSDL quan ly van ban
trong phét hanh, tiép nhan va xur ly van ban; budc dau thyc hién trinh théng qua
va trinh ky duyét c4c vin ban thong thuong trén hé théng.

S. Tang cuong céng tac quan ly, str dung thu dién tor cong vu trong cdng
viéc va thuc hién céc quy dinh tai Quyét dinh sé 1961/2014/Qb-UBND ngay
09/9/2014 ctia UBND tinh Quang Ninh; tuyét d6i khdng str dung tai khoan thur
dién tr ca nhén (gmail, yahoomail.... ) trong trao d6i van ban; khin truong thay



doi mat khau mic dinh ciia cac tai khoan (Mdt khdu phdi dét ¢ mire béo mat
cao, ¢6 dg dai toi thiéu trén 08 ky t bao gom ky t chit, ky tw 56 va ky tw dc
biét). Khoéng dat ghi nhé mat khdu & trinh duyét dé tranh quén hoic mét mat
khau; khong dit ché dd chuyén thu tu dong tir hom thu cong vu ti hoam thu
khac ngoai hé théng. Chu y canh gidc véi nhimng thu c6 ndi dung, ngudn géc kha
nghi, danh dau Spam khi nhan dugc thu rac, dong thudi x6a bd céc thu réc, thu
khong can thiét.

6. Giao phong Van héa va Théng tin phéi hop Vin phong HDND va
UBND thanh phé; Céng an Thanh phé thuong xuyén theo ddi, danh gia an ninh
mang, an toan thong tin hé thong quan 1y vin ban.

Uy ban nhan dan Thanh phd yéu céu cac phong, ban, don vi, UBND céc
phuong, xa nghiém tdc trién khai thuc hién./. ¢

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
- TT. Thanh dy, TT. HDND TP (blc); g

- Cac PCT UBND (blc); CHU TICH

- Nhu trén (t/h);

- Luu: VT- VHTT.
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